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Podnikání cizinců z tzv. třetích zemí 
Schéma: 

 
Živnostenský úřad---- Obchodní rejstřík ----- Cizinecká policie --------Finanční úřad-----

Okresní správa sociálního zabezpečení 

 

Každý žadatel o dlouhodobý pobyt se musí dostavit na Živnostenský úřad, kde obdrží 

výpis z živnostenského rejstříku, dále se nechá zapsat do obchodního rejstříku, kde 

obdrží IČO. Poté navštíví Cizineckou policii, kde obdrží (po správním řízení) povolení 

k dlouhodobému pobytu. Tím však jeho povinnosti nekončí. Musí se nahlásit na Okresní 

správě sociálního zabezpečení, Finančním úřadě a zdravotní pojišťovně. 

 

1. KROK – ŽIVNOSTENSKÝ ÚŘAD 

Gorkého 489, Pardubice 53002 

tel.: 466 535 748 

 

VARIANTA a) Cizinec má dlouhodobý pobyt na území ČR 

Co s sebou: 

1. pas + jiný doklad potvrzující jeho legální pobyt na území 

2. výpis z registru trestů ze země původu, který není starší 3 měsíců (90 dní) – úředně 

přeložený do češtiny 

3. souhlas k místu podnikání od majitele objektu 

4. 1000 CZK (pokud se jedná o rozšíření živnosti 500 CZK, pokud se jedná o rozšíření 

v rámci živnosti volné, neplatí se nic) 

5. Jedná-li se o řemeslnou, vázanou nebo koncesovanou živnost, je nutné dodat potvrzení o 

odborné způsobilosti (úředně přeložené do češtiny) 

6. Jedná-li se o živnost volnou, potvrzení o odborné způsobilosti se nepožaduje 

 

Žadatel získává výpis z živnostenského rejstříku, ale nemá přidělené IČO. Podmínkou k jeho 

získání se musí žadatel zapsat do obchodního rejstříku (Krajské soudy, např.: pobočka 

Krajského soudu v Pardubicích na ulici Sukova 1516). Den zápisu do obchodního rejstříku je 

také dnem vzniku práva podnikat.  

Poplatek zapsání do obchodního rejstříku činí 5000 CZK. 

 

VARIANTA b) Cizinec nemá dlouhodobý pobyt na území 

Co s sebou:  

1. Pas 

Bod 2. – 6.: stejné jako u VARIANTY a) 

 

Živnostenský úřad vydá žadateli „Potvrzení o tom, že splňuje všeobecné a zvláštní 

podmínky provozování živnosti“, které žadatel přiloží k žádosti o dlouhodobá 

víza/dlouhodobý pobyt za účelem podnikání na zastupitelském úřadu mimo území ČR nebo 

podle vyhlášky č. 462/2008 Sb., která stanovuje seznam zemí, jejichž státní příslušníci jsou 
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oprávněni požádat o udělení víza, vydání k dlouhodobému nebo trvalému pobytu pouze na 

zastupitelském úřadu ve státě, jehož je cizinec občanem (jedná se mimo jiné o Ukrajinu, 

Mongolsko a Vietnam), popřípadě jenž vydal cestovní doklad, jehož je cizinec držitelem, 

nebo ve státě, ve kterém má cizinec povolen dlouhodobý nebo trvalý pobyt; dále od 

Živnostenského úřadu obdrží „Výzvu na doložení pobytu na území“. Lhůta pro toto 

doložení je ½ roku a nelze ji prodloužit.  

Živnostenský úřad může provést kontrolu.  

Mohou Vám být uloženy blokové pokuty do výše 5 000, ve správním řízení muže být uložena 

pokuta až do výše 1 000 000 Kč.  

Přerušení živnosti musíte oznámit písemně Živnostenskému úřadu, když neprovozujete 

živnost déle než 6 měsíců 

 

2. KROK - OBCHODNÍ REJSTŘÍK 

 Krajský soud Hradec Králové- pobočka Pardubice  

 Sukova třída 1556, Pardubice 530 02 

 tel.:467 000 111 

 povinnost zapsat se do Obchodního rejstříku a zaplatit 5 000 Kč (nejpozději do 90 dnů od 

získání výpisu z živnostenského rejstříku), 

 cizinecká police vyžaduje kopii výpisu z obchodního rejstříku pro udělení dlouhodobého 

pobytu (výjimku stanový § 21 odst. 5 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník) 

 jakákoliv změna – ať už sídla provozovny, adresy pobytu, aj. se musí hlásit na Obchodním 

rejstříku do 15 dnů (doporučení: nahlásit změnu i na Živnostenském úřadě) 

 T: 498 016 135  

 

3. KROK – CIZINECKÁ POLICIE (týká se VARIANTY a) 

Co se sebou: 

1. zelený formulář- standardní tiskopis cizinecké policie užívaný jako žádost pro všechny typy 

dlouhodobých pobytů 

2. pas 

3. potvrzení o způsobilosti vykonávat živnost, živnostenské oprávnění, nebo koncesní listina, 

anebo jiné potvrzení vydané živnostenským úřadem potvrzující, že žadatel splňuje podmínky 

provozování živnosti. 

4.výpis z obchodního rejstříku (nesmí být starší 180 dní), 

5. potvrzení Finančního úřadu o stavu daňových nedoplatků 

6. potvrzení okresní správy sociální zajištění o tom, že žadatel nemá splatné nedoplatky na 

pojistném sociálního zabezpečení (není-li daňovým subjektem, nebo plátcem pojistného na 

sociální zabezpečení, předloží žadatel doklad vydaný Finančním úřadem , nebo Okresní 

správou sociálního zabezpečení) 

7. prostředky k pobytu na území (§13 zákona č. 326/1999sb,) 

8. doklad o zajištění ubytování po dobu pobytu na území 

9. fotografie 

10. cestovní zdravotní pojištění sjednané u pojišťovny, která je akreditována Českou národní 

bankou 
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4. KROK- POVINNOSTI  

Finanční úřad 

Hronovická 2700, Pardubice 531 12 

tel.: 466 033 111 

 povinnost registrovat se do 30 dnů (změny pak oznamovat do 15 dnů) od zapsání do 

obchodního rejstříku na příslušném Finančním úřadě - podle místa bydliště (místa, kde se 

zdržuje) – dle zápisu v pasu, nelze-li takto určit, pak podle místa, kde vykonává hlavní část 

své činnosti (§ 4 a 33 zákona č. 337/1992 Sb. o správě daní a poplatků, ve znění 

pozd.předpisů) 

 daňové přiznání je povinen podat každý, jehož příjmy přesáhly 15 tis Kč, i ten, jehož příjmy 

15 tis. Kč nedosáhly, ale vykazuje daňovou ztrátu (podrobná úprava v § 38g zákona č. 

586/1992 Sb. o daních z příjmů, ve znění pozd.předpisů), poplatník je povinen odevzdat 

daňové přiznání do konce března v každém roce za rok předchozí 

 Finanční úřad v případě potřeby vydává potvrzení o bezdlužnosti potřebné pro Cizineckou 

policii  

 T: 466 033 111, úřední dny: pondělí a středa, 8-17hod 

 

Okresní správa sociálního zabezpečení 

U Stadionu 2729, Pardubice 530 02   

tel.: 466 742 111 

osoba samostatně výdělečně činná (dále jen OSVČ) je povinna oznámit příslušné OSSZ den 

zahájení samostatné výdělečné činnosti (dále jen SVČ) nejpozději do osmého dne 

kalendářního měsíce následujícího po měsíci, v němž došlo k zahájení SVČ 

OSVČ je povinna při zahájení hlavní SVČ platit pojistné na důchodové pojištění a příspěvek 

na státní politiku zaměstnanosti nebo zálohy na pojistné a doplatek na pojistném. Zálohy na 

pojistné se platí na jednotlivé celé kalendářní měsíce. Záloha je splatná od 1. do 20. dne 

následujícího kalendářního měsíce. V roce 2010 je povinna OSVČ vykonávající hlavní SVČ 

platit zálohu ve výši 1 731 Kč. Při výkonu vedlejší SVČ má povinnost oznámit a doložit o 

jaký výkon vedlejší SVČ se jedná (např. výkon zaměstnání, pobírání rodičovského příspěvku, 

nárok na důchod), a to nejpozději do konce měsíce následujícího po měsíci, ve kterém podal 

Přehled o příjmech a výdajích 

OSVČ je účastna nemocenského pojištění dobrovolně, na základě přihlášky 

k nemocenskému pojištění. Pojistné na nemocenské pojištění za kalendářní měsíc je splatné 

od 1. do 20. dne následujícího kalendářního měsíce. V případě jeho placení a při dodržení 

dalších zákonných podmínek může mít OSVČ nárok na peněžitou pomoc v mateřství a 

nemocenské 

pokud by nebylo pojistné zaplaceno ve stanovené lhůtě nebo by bylo zaplaceno v nižší 

částce, je plátce pojistného povinen platit penále. Penále činí 0,05 % dlužné částky za každý 

kalendářní den, který následuje po dni splatnosti pojistného. 

OSVČ je povinna podat příslušné OSSZ nejpozději do jednoho měsíce ode dne, ve kterém 

měla povinnost podat daňové přiznání za příslušný kalendářní rok, na předepsaném tiskopise 

Přehled o příjmech a výdajích 

OSVČ má povinnost oznámit příslušné OSSZ den ukončení SVČ, den zániku oprávnění 

vykonávat SVČ, den, od kterého jí byl pozastaven výkon SVČ, a to nejpozději do osmého dne 

kalendářního měsíce následujícího po měsíci, v němž k některé ze skutečností došlo 

OSSZ má oznamovací povinnost vůči Cizinecké policii nahlásit OSVČ, která se odhlásí 

z placení sociálního pojištění 
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Kontakty: 

 

 

Centrum na podporu integrace cizinců 

Boženy Němcové 2625, Pardubice 53002 

Tel.: +420 466 736 124 

tel./fax: +420 466 952 066 

mobil: +420 725 148 519  

e-mail: icpardubice@suz.cz 
www.integracnicentra.cz 
 

Most pro lidská práva 

17. listopadu 216, Pardubice 53002 

 +420 467 771 170 

 +420 774 412 173 
info@mostlp.org 
www.mostlp.org 

 

Cizinecká policie 

Pražská, Pardubice 53006 

tel.: +420 974 560 809 

e-mail: icp.pa@mvcr.cz 
 

 

Živnostenský úřad 

Gorkého 486, Pardubice 53003 

tel.: +420 466 859 379  

fax: +420 466 535 748 

 

Obchodní rejstřík 

Krajský soud Hradec Králové- pobočka 

Pardubice  

Sukova třída 1556, Pardubice 530 02 

tel.:467 000 111 

 

Finanční úřad 

Hronovická 2700, Pardubice 53112 

tel.: 466 033 111 

 

Okresní správa sociálního zabezpečení 

U Stadionu 2729, Pardubice 530 02   

tel.: 466 742 111 

http://www.cssz.cz 

 

 

 

Poděkování za konzultaci: 

Ing. Jaroslavě Růžkové – vedoucí oddělení registrace, Aleně Řeřuchové - vedoucí oddělení 

kontroly Obecního živnostenského úřadu, Magistrátu města Pardubic, Dagmar Novotné 

Ing. Veronice Petrovové - vedoucí referátu fyzických osob I., Finanční úřad v Pardubicích 

Bc. Martinu Míčovi a jeho kolegům- Inspektorát cizinecké policie Pardubice 

Bc. Martina Blümelová - vedoucí oddělení OSVČ 

 

 

 

 

 

 

Materiál vznikl ve spolupráci Centra na podporu integrace cizinců pro 

Pardubický kraj a občanského sdružení Most pro lidská práva. 
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